Zatacznik nr 7/2026

do Zarzadzenia nr. @‘1../2026

Dyrektora Zespotu Przedszkoli

Miejskich nr 5 w Lodzi

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 1 ODBIERANIA
DZIECI Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 199
1, ODZI ORAZ Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 56

W ZESPOLE PRZEDSZKOLI MIEJSKICH NR 5
W LODZI



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA
DZIECI Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 56
I PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 199 W LODZI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 22025 r. poz. 1043
z pbzn. zm.)

7 Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz.
881)

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz.
986 z pdzn zm.

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w
sprawie szczegblowej organizacji publicznych szkoét i publicznych
przedszkoli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2736, z pdin.zm.).

5. Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (DZ.U. z 2020r. poz. 1604 z pozn.
zm.)

6. Statut Przedszkola Miejskiego nr 56 oraz Przedszkola Miejskiego nr 199

w Lodzi



I. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw ( opiekunow
prawnych ) od godziny 6:00 do 9:00 (PM nr 199) i od godz. 6:00 do 8:30
(PM 56).

O godz. 9:00 zamykane sg drzwi i furtka PM nr 199.

O godz. 8:30 zamykane sg drzwi 1 furtka PM nr 56.

W wyjatkowych -sporadycznych sytuacjach- gdy rodzic (opiekun
prawny) musi przyprowadzajac dziecko po wskazanych wyzej
godzinach, powiadamia on o tym fakcie placowke telefonicznie .
Aby wejs¢ na teren przedszkola musi wtedy skorzystaé¢ z dzwonka
znajdujacego si¢ przy furtce kazdej z placoéwek. Otwiera ja osobiscie

jeden z pracownikow obstugi.

Furtki sg zamykane w trosce o bezpieczenstwo dzieci uczg¢szczajacych

do placowki .

2. Rodzice (prawni opiekunowie) rejestrujg wejscie i wyjscie dziecka
z przedszkola poprzez odbicie karty w systemie elektronicznym
iPrzedszkole.

3. Rodzice ( opiekunowie prawni) osobiscie powierzajg dziecko
nauczycielowi Itb pracownikowi obstugi.

4. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie , zdrowie
i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem
do przedszkola (przed furtkg lub przed budynkiem), gdy jednoczesnie nie
zostalo zarejestrowane wejscie dziecka do przedszkola przez system
iPrzedszkole (w trakcie ew. awarii systemu gdy nie odnotowano w inny

sposob przyjscia dziecka danego dnia do przedszkola).



. Pracownik petiacy dyzur w szatni , przyjmujacy dziecko pod opiek¢ ma
obowigzek zwrdcenia uwagi na wnoszone przez dziecko zabawki lub inne
przedmioty pod katem bezpieczenstwa dla pozostatych dzieci.

. Rodzice ( opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do
przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

. Dziecka z widocznymi objawami chorobowymi nie nalezy
przyprowadza¢ do przedszkola.

. Rodzice ( opiekunowie prawni) maja obowiazek zglaszania wszelkich
powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji
na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie
pisemnie, ew. dostarczajac zaswiadczenie lekarskie.

. Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do

przedszkola i z przedszkola do domu.
I1. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci nalezy odbiera¢ do godziny 18:00 w PM nr 199
i do godz. 17:00 w PM nr 56.

W celu wywotania dziecka rodzice ( opiekunowie prawni) korzystaja
z domofonu.

2. Rodzice ( opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng
za bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez
upowaZniona‘przez nich osobeg.

3. Osoba upowazniona do odbioru dziecka w celu weryfikacji danych
przy odbiorze dziecka w celu weryfikacji powinna okaza¢ dowod
osobisty.

4. O odbierze dziecka musi by¢ poinformowany nauczyciel grupy.

5. Jezeli dziecko bedzie si¢ opierato , ptakato lub z innych przyczyn nie
bedzie chciato wyjs¢ z przedszkola z osobg upowaZnidnq przez

rodzicow, nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela , a dyrektor lub



( w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel niezwtocznie skontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.
. Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku , gdy stan
osoby odbierajacej dziecko wskazuje np. na na spozycie alkoholu lub
osoba odbierajaca zachowuje si¢ agresywne. W takim przypadku
personel przedszkola ma obowiazek zatrzymac dziecko w przedszkolu
do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowac si¢ takze z drugim rodzicem lub inng
osobg upowazniong przez rodzicéw. O zaistnialym fakcie powinien
zostaé poinformowany dyrektor.

. Zyczenie rodzicéw ( opiekunéw prawnych) dotyczace nieodbierania
dziecka przez jednego z rodzicow nie ma mocy prawnej.

Zakaz odebrania dziecka przez jednego z rodzicéw lub opiekunéw
prawnych obowiazuje wylacznie po przedtozeniu u dyrektora placowki
odpisu prawomocnego wyroku sadu.

. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji
adresOw zamieszkania, numeréw kontaktowych rodzicéw , prawnych
opiekunow dzieci. Wykaz os6b upowaznionych do odbioru dzieci

dostepny jest dla pracownikow przedszkola petnigcych dyzur w szatni.

III. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE
PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny
18:00.

. W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka z przedszkola

( w godzinach pracy przedszkdla— sytuacje losowe) rodzice

( opiekunowie prawni) zobowigzani sg do poinformowania o



zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane o ustalonej porze, nauczyciel ma
obowiazek skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami ( prawnymi
opiekunami) dziecka.

4. Gdy proby skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka ( opiekunami
prawnymi) nie odnoszg skutku i nie udaje si¢ ustali¢ miejsca pobytu
rodzicéow ( prawnych opiekunéw) , nauczyciel kontaktuje si¢ innymi
osobami wskazanymi w o$§wiadczeniu.

W razie braku kontaktu z wszystkimi upowaznionymi w o$wiadczeniu
osobami , nauczyciel powiadamia w pierwszej kolejnosci dyrektora ,
a nastgpnie moze powiadami¢ najblizszy komisariat policji.

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowsg

podpisang przez $wiadkdw , ktdra zostaje przekazana dyrektorowi

przedszkola

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
DZIECKO ODBIERA RODZIC ( OPIEKUN PRAWNY) BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy
osoba ta zachbwuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub
inng upowazniong do odbioru dziecka osobg.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje,
majagce na celu odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna

znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.



3. Jesli rodzice (prawni opiekunowie) odmdéwig odebrania dzieckalub
gdy nieobecnos$¢ rodzicow si¢ przedtuza (tj. po godzinach zamkniécia
przedszkola), dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizszg
jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po
zakonczeniu dziatan.

5. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny
odbierajagcy dziecko znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
narkotykéw, to wychowawca rozpoznaje sytuacje domowsg i rodzinng
dziecka i jesli zachodzi taka koniecznosé, w uzgodnieniu z dyrektorem
przedszkola powiadomia o tym policje (specjaliste do spraw
nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka, a nastepnie zawiadamia sad rodzinny.

6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania

zasad okres$lonych w niniejszym regulaminie.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA
DZIECKA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH LUB
ZYJACYCH W SEPARACIJI

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa
rodzicielskie, o 1le postanowienie sgdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o
sposobie sprawowania przez rodzicoéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel
postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora
przedszkola i rodzica (prawnegb opiekuna) sprawujqcégo opieke nad

dzieckiem.



VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osoba, ktéra chce wejs¢ do przedszkola korzysta z dzwonka, ktdry

sygnalizuje pracownikom wejscie na teren placowki.

2. Rodzice i pracownicy przedszkola zobowigzani s3 do zapoznania sig

z procedura i przestrzegania zasad przyprowadzania i odbierania dzieci

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem

mgr Agnieszfka\Wacak



