Zafaczpik nr 1

Do zarzadzenia nr ,1/2026.
z dnia 8@4‘))153/0%@ {

Dyrektora Zespotu Przedszkoli
Miejskich nr §
w Lodzi

Procedura postepowania

w Sytuacji zaistnienia wypadku
dziecka
w Zespole Przedszkoli Miejskich nr 5
w Lodzi

Styczen 2026



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881
z pbzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 z p6zn
zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604 z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055 z pézn. zm.)

1. Definicja

Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewngtrzng ktore
nastapilo w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:
- na terenie przedszkola (nie dotyczy szatni przedszkolnej, gdy rodzice juz odebrali
dziecko lub samo weszto do przedszkola bez rodzicow)
- poza terenem przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli)

2. Cel procedury:

Zapewnienie  profesjonalnych  dziatan pracownikow przedszkola — gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

3. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.

4. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

5. Opis dzialan

1. Pracownik przedszkola, ktéry powziat wiadomos$¢ o wypadku dziecka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b) przerywa zajecia, prosi o nadzor nad swoimi dzie¢mi nauczyciela z najblizszej
sali lub innego pracownika przedszkola lub wyprowadza dzieci z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa stwarza zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa,

¢) w miare mozliwosci udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku wg
og6lnych zasad postgpowania okreslonych w zalaczniku Nr 1 do niniejszej
procedury,

d) niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola.



O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie:

- rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,

- pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
- spotecznego inspektora pracy,

- organ prowadzacy szkotg lub placowke,

- rade rodzicow.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu dziecku, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia,
b) potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia

W. kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, krwotoki, oparzenia,
niepokojace objawy przy braku widocznych obrazen) nauczyciel, dyrektor lub inny
pracownik przedszkola wyznaczony przez nauczyciela, u ktorego zdarzyt sie¢ wypadek,
wzywa pogotowie ratunkowe,

a) nauczyciel lub dyrektor przedszkola razem z poszkodowanym dzieckiem i rodzicem
jadg karetka pogotowia do szpitala jezeli taka koniecznos¢ wynika ze wstepnej diagnozy
lekarskiej,

b) w przypadku przybycia rodzica poszkodowanego dziecka do przedszkola przed
przyjazdem pogotowia ratunkowego i odmowa czekania na karetke, rodzic osobiscie
odwoluje telefonicznie karetkg pogotowia w obecnosci dyrektora przedszkola lub innego
pracownika, ktéry wzywat pogotowie i pisze o$wiadczenie o odbiorze dziecka na wlasng
odpowiedzialnosc.

O kazdym wypadku dyrektor przedszkola lub osoba zastepujgca dyrektora w czasie jego
nieobecnosci w przedszkolu, zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor przedszkola zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881
z pdzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 z p6zn
zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604 z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055 z p6zn. zm.)

1. Definicja

Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewngtrzng ktore
nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:
- na terenie przedszkola (nie dotyczy szatni przedszkolnej, gdy rodzice juz odebrali
dziecko lub samo weszto do przedszkola bez rodzicéw)
- poza terenem przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli)

2. Cel procedury:

Zapewnienie  profesjonalnych  dzialan pracownikéw  przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opiekg i niezbgdng pomoc.

3. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.

4. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

5. Opis dzialan
1. Pracownik przedszkola, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku dziecka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b) przerywa zajecia, prosi o0 nadzor nad swoimi dzie¢mi nauczyciela z najblizszej
sali lub innego pracownika przedszkola lub wyprowadza dzieci z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym s3 stwarza zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa,

¢) w miare mozliwosci udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku wg
ogdlnych zasad postgpowania okreslonych w zalgczniku Nr 1 do niniejszej
procedury,

d) niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola.



10. Dyrektor przedszkola powotuje czlonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
i spofeczny inspektor pracy,

b) jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z
w/w o0sob, dyrektor powoluje W jej miejsce innego pracownika placowki
przeszkolonego w zakresie BHP,

¢) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy lub
spoleczny inspektor pracy, a jezeli nie ma ich w skladzie zespotu - przewodniczacego
zespotu sposrod pracownikow przedszkola wyznacza dyrektor,

e¢) zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowsg
- przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoly przestuchania;

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt
8),

- uzyskuje pisemne oéwiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego dziecko
przebywalo w czasie, gdy zdarzy! si¢ wypadek,

- sporzagdza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do
procedury,

- protok6t powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor przedszkola,

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu;
cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
ztozyé zdanie odrgbne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

g) z treScig protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego
dziecka, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgeza sie
na ich wniosek,
- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje W przedszkolu,
- jeden egzemplarz dorgcza sie rodzicom lub prawnym opiekunom dziecka, ktorzy
otrzymanie protokotu potwierdzajg podpisem,

h) w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sklada sie ustnie do protokotu
powypadkowegc' lub na pi$mie przewodniczacemu zespolu, zastrzezenia moga
dotyczyé w szczegdlnoscei:

« niewykorzystania wszystkich érodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia
stanu faktycznego,

. sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

i) po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

« zleci¢ dotychczasowemu zespotowi  wyjasnienie ustalenn protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych

. powotaé nowy zespotl celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego



11. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
12. Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbgdne do zapobiezenia im.

6. Techniki i narz¢dzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzgdzenia i wyposazenia budynku i terenu przedszkola - pod
wzgledem bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

7. Sposoby gromadzenia danych

1. ,,Rejestr wypadkow"

2. Dokumentacja powypadkowa - protokot
3. Protokoty pokontrolne dyrektora przedszkola i instytucji zewngtrznych uprawnionych

do kontroli.
8. Ewaluacja

Sformulowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dzialan w
odniesieniu do celow, ewentualna modyfikacja procedury.

9. Sposob prezentacji wynikow
Przekazywanie uogdlnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji - podczas

analitycznych posiedzen rady pedagogicznej - dyrektor przedszkola.

Procedura opracowana przez Rade Pedagogiczna Przedszkola Miejskiego Nr 146 w Lodzi,
obowigzujgca od dnia



Zalgcznik Nr 1
do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

1. Zachowa¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

2. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

3. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

4. Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsung¢ z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

5. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

6. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
iinnych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

7. Do chwili przybycia lekarza nie przerywa¢ rozpoczgtego sztucznego oddychania.
8. Poszkodowanego  zkrwotokiem  wolno tylko  przenosi¢ lub  przewozié.

9. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci ptynnej ani
stalej (tabletki).

10. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zalgcznik Nr 2
do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:

T 8 O 0 00 B TS R TR e i o O o 3.5 e e e
: (imie, nazwisko, stanowisko)
/. N S N N S SO PO 1 e M L a2 R o S
(imig, nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach .......c.ccceveviiiniiiniiniiiciee ustalen okolicznosci 1 przyczyn
wypadkn, jakienty Wdnil «..uomimsmesmess s O BOUZ . sssssnmsanmmssswsmmasnuniss ulegl(a)

(imig, nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego 0sob pozostajgcych

pod opiekq szkoly Iub PIACOWKI)..........c.covevuivvuiniiniiniiiiiiininicciceenececes st saeeae
(nazwa i adres szkoty lub placowki)

Urodzony(a) ....ceeeveeveerveeniueeneens zamieSzKaly(a) ....coceevvevieivieiiiieiieeneeee s
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, CI8ZKi) .......cocevvivereriieniineniniesienenesiesannens

3. ROza) TXG70 1 JO00 OIS oo usasinsinsmsis s ssssssosssoanssiiss s ot ook s

4. LiSkmi i POTIOIE - s onissmunsiins oo n ks s e i Ao R A S e s

5. VHCIECE IYDBRIE ,vorreonssssrscsissromimemeriyinsobsnmmsnieiinres it peshrsn bRt s s i vme s irs S soniy

B BROCLZR} BAIEE worenusinesiismniombloss o s st s s W e e SR e il

Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - poda¢ z jakiej przyczyny)

..............................................................................................................................

L T S S W SR



......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

1) T OO PO PO PP PSPPSR P PRSI
12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

pismie:

13. Data podpisania protOKOTUL «.....c.oiuiieiiiniiiiiiii s
Podpisy cztonkow zespotu:

1) ........................................................................................................................

....................................................................................................................................

Potwierdzenie przez rodzicow/opiekunow:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

mgr Agnieszfa Jacak



Zalacznik Nr 1
do Procedury postgpowania
w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach jest prawnym obowiqzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego)

1. Zachowac¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.
2. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

3. Jedli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

4. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

5. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

6. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

7.Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
8. Poszkodowanego z krwowokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozié.

9. Poszkodowanemu z utratg $Swiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci pltynnej ani
stalej (tabletki).

10. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej potrzeby
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

11. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



